Casa de Cultura Friedrich Schiller Kulturhaus

Str. Batistei 15, sector 2, Bucuresti, Tel. 021.319.26.88, Fax. 021.319.26.87

E-mail: director@casschiller.ro. www.casaschiller.ro
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ANUNT CONCURS

Casa De Cultur3 “Friedrich Schiller”, cu sediul in Str. Batistei, nr. 15, sector 2, organizeazs in data

de 25.03.2019, ora 10.00, concurs/examen, pentru OCuparea urmatoarelor functii contractuale de
executie vacante:

COMPARTIMENT CURSURI, PROGRAME, BIBLIOTECA:

- 1 post Referent IA (S) - poz.3
- 1 post Referent | (S) — poz.5

Concursul/examenul se organizeaza cu respectarea prevederilor Dispozitiei Primarului General
nr. 1736/03.11.2015 prin care s-a aprobat Regulamentul privind OCuparea posturilor vacante sau

Probele concursului pentru Ocuparea posturilor vacante sunt:
a) proba scris3 ce const$ in redactarea unei lucrari;

b) interviul.

Calendarul concursului:

2) 19.03.2019, ora 12.00, termenul limit3 pentru depunerea dosarelor de citre candidati;

3) 20.03.2019, selectia dosarelor de concurs;
4) 21.03.2019, ora 16.00, afisarea rezultatelor selectiei dosarelor;

5) 22.03.2019, ora 14.00, termenul limit3 pentru depunerea contestatiilor privind selectia dosarelor;



6) 22.03.2019, solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor;

7) 25.03.2019, ora 10.00, proba scris3;

8) 25.03.2019, afisarea rezultatelor probei scrise;

9) 26.03.2019, ora 14.00, termenul limit3 pentru depunerea contestatiilor la proba scrisj;
10) 26.03.2019, solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor;

11) 27.03.2019, ora 10.00, sustinerea interviului;

12) 27.03.2019, afisarea rezultatelor interviului;

13) 28.03.2019, ora 14.00, termenul limit3 pentru depunerea contestatiilor privind interviul;
14) 28.03.2019, solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor;

15) 29.03.2019, afisarea rezultatelor finale.

DOSARUL DE CONCURS/EXAMEN trebuie s3 contini urmatoarele documente:

(1) Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta un dosar cy sind de incopciat, care va
contine urmdtoarele documente:

a) cerere de inscriere la concurs adresatd managerului Casei de Culturs Friedrich Schiller (model
anexat);

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atest3 identitatea, potrivit legii, dup3 caz;
c) copiile documentelor care s3 ateste nivelul studiilor si ale altor acte Care atesta efectuarea unor
specializari, precum si copiile documentelor care atests indeplinirea conditiilor specifice ale
postului;

d) carnetul de muncj sau, dupa caz, adeverintele care atest3 vechimea in munc3, in meserie si/sau
in specialitatea studiilor, in copie;

e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria rdspundere ci nu are antecedente penale care s3-|
facd incompatibil cu functia pentru care candideazi;

f) adeverintad medicals care s3 ateste starea de sanitate corespunzatoare eliberats cu cel mult 6
luni anterior derulirii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de citre unitatile
sanitare abilitate;

g) curriculum vitae, model European, conform H.G. nr. 1021/2004;

(2) Adeverinta care atest starea de sanatate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

(3) In cazul documentului previzut la alin. (1) lit. e), candidatul declarat admis la selectia dosarelor,
care a depus la inscriere o declaratie pe propia raspundere ci nu are antecedente penale, are
obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul cazierului juridic, cel mai tarziu pana la

data desfasurarii primei probe a concursului.



(4) Actele prevazute la alin. (1) lit.b)-d) vor fi Prezentate si in original in vederea verificirii

conformitatii copiilor cu acestea.

CONDITII DE PARTICIPARE:

Conditiile generale:

a) are cetitenia romana, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor

apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romand, scris si vorbit;

c) are varsta minim3 reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

e) are o stare de sin3tate corespunzadtoare postului pentru care candideazs, atestat3 pe baza
adeverintei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnati definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impiedica infiptuirea
justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sdvarsite cu intentie, care ar face-

0 incompatibil cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.



CERERE

pentru inscrierea la concursul din data de
pentru ocuparea postului de :

Subsemnatul (a) cu domiciliul in localitatea
str. nr. bl. sC. et. ap.
jud./sector , telefon , mobil posesor al
Cl/B.l.seria____ nr. eliberat de la data de

, Vd rog sa-mi aprobati inscrierea la concurs pentru ocuparea postului de

Mentionez ci sunt absolvent (3) specializare in domeniul

avand o vechime in specialitate de ani.

La prezenta anexez documentele necesare pentru inscriere:

1. Curiculum vitae

2. Acte de studii (original + copie)

3. Carte de Identitate/Buletin de Identitate (original + copie)

4. Carnet de muncj (copie) sau declaratie ci nu a detinut carnet de muncs
5. Recomandare de la ultimul loc de munci (optional)

6. Fisa /adeverint3 medicald(original) - apt pt. angajare

7. Cazier judiciar / Declaratie pe proprie raspundere (original)

Va multumesc,

Semniétura,

Data:




CONDITII SPECIFICE DE PARTICIPARE LA CONCURS :

I. REFERENT IA (S) - POZ.3 — organizare cursuri - Compartiment Cursuri, Programe, Bibliotec

e) cunostinte si experienta in sisteme de Operare word, excel, Power Point si cunostinte aprofundate in
baza de date Accses (avantaj deosebit) , pentru introducerea si prelucrarea datelor necesare realiz3rii
bazei de date;

f) abilitati de comunicare in cadrul desfasurarii procesului de organizare al cursurilor de limbi striine;
8) cunostinte de limba engleza — nivel B1;

h) cunoasterea profilului specific al institutiei.

BIBLIOGRAFIE

1. Informatii despre  Casa de Culturd “Friedrich Schiller” - pagina de web a institutiei
Www.casaschiller.ro:

2. Informatii despre organizarea cursurilor de limbi striine: pliante si website al institutiei, Goethe

modificarile si completirile ulterioare;

4. Legea 477/2004 privind Codul de conduits a personalului contractual din autorittile si institutiile
publice;

5. Regulamentul de organizare si functionare al Casei de Culturd “Friedrich Schiller” aprobat prin
H.C.G.M.B. nr.364/2018;

6. Fisa postului:

7. Informatii despre Forumul Democrat al Germanilor din Romania (web site si Anuarul - Jahrbuch,

|.REFERENT I (S) - POZ.5 — permanenta secretariat si inscrieri cursuri - Compartiment Cursuri, Programe,

Biblioteca

absolvite cu diplom3 de licentd sau echivalentj in domeniile : Administratie publica/PR, Comunicare;
b) experient3d minim3 necesars pentru executarea operatiilor specifice postului: 2 ani;

¢ limbi striine (necesitate si grad de cunoastere) — limba germana - nivel A.1.2;

e) cunostinte si experientd in sisteme de operare word, excel, Power Point si cunostinte aprofundate in
baza de date Accses (avantaj deosebit), pentru introducerea si prelucrarea datelor necesare realizirii
bazei de date;

f) abilitdti de comunicare in cadrul desfasurarii procesului de organizare al cursurilor de limbi stréine;

i) cunostinte de limba engleza — nivel B1;

j) cunoasterea profilului specific al institutiei.

BIBLIOGRAFIE

8. Informatii despre  Casa de Culturd “Friedrich Schiller” — pagina de web a institutiei
www.casaschiller.ro:




10. OUG nr.118/2006 privind infiintarea, organizarea si desfasurarea asezamintelor culturale, cy
modificarile s completarile ulterioare;

11. Legea 477/2004 privind Codul de conduitd a personalulyi contractual din autoritdtile si institutiile
publice;

12. Regulamentul de organizare si functionare al Casei de Culturs “Friedrich Schiller” aprobat prin
H.C.G.M.B. nr.364/2018;

13. Fisa postului;

TEMATICA

1. Informatii generale despre Casa de Culturs “Friedrich Schiller”;

2. Organizarea cursurilor de limbi striine;

3. Importanta Promovarii cursurilor de limbi straine;

4. Rolul bazeide date Pentru profesori si bazei de date Pentru cursanti (adulti si copii) in organizarea
cursurilor de limbi striine «

5. Cadrul relatiilor in exercitarea atributiilor functiei;

6. Atributii generale - Compartiment Cursuri, Programe, Biblioteca.

Persoane de contact: Luminita Cristea
Telefon: 021.319.26.88 sau 0722.97.68.78

Responsabil Resurse Umane

CLLL&H/

Luminita CRISTEA



